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Vorwort in eigener Sache

Mit dem neuen TimeTEX-PC-Programm 4.0 haben Sie ein exzellentes Schiiler- und Notenpro-
gramm fiir Windows 98/2000/ME und NT/XP, das in seinen vielféltigen Mdglichkeiten allen
Schularten, Bundesléndern/Kantonen und personlichen Bediirfnissen gerecht wird.

Gegeniiber der bisherigen Versionen 3.x wurde nunmehr 4.0 komplett neu aufgebaut. Dies
betrifft sowohl das Programm als auch die Datenbank. Die Handhabung wurde vereinfacht
und lehnt sich noch starker an die Windows-Praxis iliber die Meniisteuerung an. Die Bild-
schirmoberflache orientiert sich an der bisherigen Optik, um den TimeTEX-Nutzern den
Umstieg zu erleichtern. Unter vielen Neuerungen seien zwei herausgehoben: Sie kénnen
die Notenliste wie bisher oder nun auch spaltenweise nach Tests fiihren. Terminplan und
Unterrichtsvorbereitungen sind besser verzahnt, der Stundenplan ausdruckbar und eine
Jahresiibersicht mit Datumsangaben zu jeder U-Einheit des Stundenplans méglich.

Bewahrt ist, dass Sie, soweit nétig, auch ein Zeugnisdruckmodul erwerben kénnen, das spezi-
ell auf TimeTEX abgestimmt ist. Eine ideale Erganzung bildet das TimeTEX-Schul-Zentralmodul,
mit dem die Daten aller Lehrer/innen einer Schule zentral erfasst, ausgewertet und fiir den direk-
ten Zeugnisdruck verwertet werden kénnen.

Das Motto von TimeTEX ,So leben Lehrer/innen leichter gilt auch fur das TimeTEX PC-Pro-
gramm. Léastiges Schreiben von Listen, Sortieren, Notenberechnen, fummelige Auswertungen
von Korrekturstatistiken, ermitteln von Zeugnisnoten usw. entfallen, dies kann der Computer
jederzeit blitzschnell und besser. So haben Sie mehr Freiraum fiir lhre eigentlichen fachlichen
und padagogischen Aufgaben.

Uber die Schiiler- und Notenverwaltung hinaus weist TimeTEX auch eine lehrergerechte Termin-
verwaltung auf. So wird ein einmal eingegebener Stundenplan automatisch auf die jeweiligen
Wochentage Ubertragen, wobei Feiertage, Ferien und Schuljahre genau berlicksichtigt werden.
Damit kdnnen Sie einen genauen Unterrichtsplan fiir jede U-Einheit des Stundenplans mit genau-
en Datumsangaben fiir das Schuljahr erstellen.

Fir Benutzer des TimeTEX-Zeit- und Arbeitsplaners bietet das Programm zuséatzlich die Még-
lichkeit, wichtige Formulare des Timers passend zu bedrucken. Fir diesen Zweck bietet die Ver-
sion 4.0 auch eine integrierte Adressenverwaltung, mit der die Adressformulare des TimeTEX-
Planers bedruckt werden kénnen.

Da sich das TimeTEX-PC-Programm an die fur Sie gultigen Vorschriften, aber auch an lhre per-
sonlichen Bediirfnisse anpassen lasst, sollten Sie sich vor dem ersten Einsatz etwas Zeit nehmen,
diese Dokumentation durchlesen und alle Parameter nach Ihren Winschen und den Vorgaben ein-
stellen.

Soliten Sie dennoch Fragen haben, schicken Sie uns am besten eine E-Mail oder ein Fax. Wir hel-
fen lhnen gerne. E-Mail-Adresse: info@timetex.de, Fax 09442/92209-0, Telefon 09442/92209-66

Ihr TimeTEX-Team

P.S.: Auf der Homepage www.timetex.de stellt der Hermedia Verlag gelegentlich kleine Updates
kostenlos zum Herunterladen bereit.

2



Inhaltsverzeichnis

Vorwortin eigener Sache. . ........ ... .. .. . . i e 2
Bereiche des TimeTEX-PC-Programms fiir Lehrer/innen ... ....................... 5
Allgemeine Hinweise zu di Dokumentation ................. ... ... ... ... 6
AUTDAU . . .o e 6
SChrelbWeISE . . . ..o e 6
Symbole in dieser Dokumentation. . ...... ... ... ... . 6
Installation des TIMeTEX-PC-Programms. . ... ... ... .. ... .. it 6
Allgemeine HINWEISE . . . ... .ot e e e 6
Neuinstallation . . .. ... . . 6
Update von TimeTEX 3.x auf TIMETEX 4.0. . . . .« oo oottt e e e 7
Allgemeine Hinweise zur Bedienung des Programms:. .. .......................... 7
Der Navigator. . . ... e 7
DatenspeiCherung . . ... ..ot e 8
KontextmenUs . ... ... e 8
Anderungen gegeniiber Vorgangerversion 3.xzu 4.0 . ... 8
Kennworter und Benutzerrechte. . .. ... ... ... ... . . 8
U Kennwort fir den Administrator (Einzelversion). . . ...t e 8
Andern des KENNWOMES. . . .. ...ttt e e e e e ettt 8
Funktion/Einstellungen . .. ........ . . . . . . . . e 9
O Neues Schuljahranlegen. .. ... . e 9
Anlegen neue Klassenbezeichnung. . ... ... i e 10
NOteNgebuUNg . . . . ..o 10
NOtensChIUSSEl. . . . ..o e 11
Parameter . . ... e 11
Allgemeine HINWEISE . . . ... it e e 11
Anlegen neuer Leistungstypen. . ... e 12
Anlegen neuer FACher . ... ... e 12
Schillerdatenverwaltung . .. ....... ... .. 12
Allgemeine HINWEISE . . ... ..o i e e 12
Einfligen neuer Schiller . .. .. ... . 13
Ldschen eines Schllers. . . . ... .. i e e 13
Weitere Daten Uber Schiller. . . ... ... e 13
Notizen zu einem Schiler .. ... ... . . e 14
Gruppenbildung . . . ..o e 14
Etikettendruck . ... .. e 15
Import von Schilerdaten aus externen Quellen .......... ... ... ... ... . . ... 16
Export von Schllerdaten . . ... ...t e e e 17



Sortierender Schiilerdaten . . . ... ... ... ... . ... e 17

Notenverwaltung. . . . ... ... e 17
AllGEMEINES . . ..o 18
Notenliste . . . ... e e e 18
Korrekturhilfe . .. ... e 22
Ausdruck/Deckblatt . . ... . e 23
Arbeiten mit Notenschllsseln . ... ... i e 24
Leistungslbersicht. . ... ... 25

TerminplanuUng . .. ... ... .. e 26
AllGEMEINES . . ..t e 26
StUNdeNplan. . ... e 26
Unterrichtsplanung. . ... ... o 26
JanresplanuNng . ... ..o e 27
TerminKalender. . ... .o e e 29

DIUCK . . . e e e e 30
AllGEMEINES . . . .t e e 30
Schllerlisten. . ... e e 30
Notenlisten . . ..o e e e 31
Korrekturhilfe . .. ... e e e 32
AN SN . oot e e e 32
Einstellungen . . ... e 32

Haufige Fehler und ihre Beseitigung . ........... ... .. ... ... .. ... . . . i .. 33

Schlussbemerkung. . . ........ ... i e e 34

4 © Copyright by TimeTEX® Hermedia Verlag

und RPM-Software



Bereiche des TimeTEX-PC-Programmes fiir Lehrer/innen

Schiilerdaten:
Stammdaten fUr Klassen/Gruppen/Schiiler/Adressen/Notizen/Listen

Notenlisten:
Notenlisten mit Schnittberechnungen flr Einzelschiler und Klassen/Kurse

Korrekturhilfe:
Notenermittlung aus Teilaufgaben, Klassenschnitte

Leistungsiibersicht:
Leistungen einzelner Schiiler, in einem oder in allen Fachern, als Grafik oder Liste

Terminplanung:
fir Stunden-, Tages-, Wochen- und Jahresplan

Unterrichtsplanung:
Anlage von Unterrichtsvorbereitungen mit und ohne Terminkopplung

Einstellungen:
Grundvorgaben von Fachern, Notenschllsseln, Notenberechnung usw.,

Datei/Druck:
mit Sortierfunktion und Auswahl der Formate und Formulare

© Copyright by TimeTEX® Hermedia Verlag
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Allgemeine Hinweise zu dieser Dokumentation

Aufbau

Die Dokumentation ist in der Reihenfolge der Bereiche so aufgebaut, wie diese fiir einen
neuen Nutzer wichtig in der Bearbeitung sind. Dies erspart dem noch Ungelibten das Hin-
und Herspringen und die Suche nach den entsprechenden Informationen. Es empfiehlt sich in
Zweifelsféllen, diese Doku zu Rate zu ziehen bzw. wenn es an elementaren PC-Kenntnissen
mangelt, erfahrene Freunde/Kollegen/innen um Hilfe zu bitten.

Schreibweise

Mit der Schriftart Courier werden Eingaben, die Sie vornehmen missen, gekennzeichnet.
Z.B. ,Geben Sie Thre Eingabe ein.“

Meniibefehle werden durch die Fettdruck- und Kursivschrift dargestellt, z. B.: Datei/SchlieBen
Wenn Sie eine Taste driicken missen, stellen wir das in der Art <Taste> dar, z. B. ,Driicken
Sie auf <Esc>.“

Mit <Eingabe> bezeichnen wir die Enter-Taste, die viele gebrauchliche Namen hat: <Return>,
<CR> usw.

Tasten in Dialogen, auf die Sie mit der Maus klicken, werden durch Fettdruck hervorgehoben,
z. B. ,Klicken Sie auf Weiter.“

Symbole in dieser Dokumentation

] Mit dem Zeichen O haben wir Parameter gekennzeichnet, die Sie vor Verwendung des
Programms auf jeden Fall eingeben bzw. tUberprifen sollten. Siehe dazu im Modul Para-
meter.

[ Das Zeichen O haben wir verwendet, wenn sich Hinweise speziell auf die Verwendung
des Programms mit dem TimeTEX-Planer beziehen.

[ Das Zeichen O wird verwendet, um wichtige Hinweise, die das Drucken betreffen, zu
kennzeichnen.

Das Zeichen © kennzeichnet Bereiche, die in erster Linie fir die Verwendung von Time-
TEX in Kombination mit dem zentralen TimeTEX-Schulmodul von Bedeutung sind.

Installation des TimeTEX-PC-Programms

Allgemeine Hinweise

Installation: Die Installation des TimeTEX-Programms ist denkbar einfach. Sie legen die CD in
das Laufwerk Ihres Computers, kurz danach beginnt der automatische Start mit den Ublichen
Hinweisen und Abfragen, die Sie in der Regel mit ,,Weiter” beantworten. Sollte durch eine
Stérung oder durch einen anderen Grund dieser Vorgang abgebrochen werden, kénnen Sie
das Setup ohne Bedenken wiederholen.

Beachten Sie bitte vor der Installation:

Neuinstallation

1 Legen Sie die TimeTEX-CD in lhr CD-Laufwerk. Sie sollte nach kurzer Zeit von selbst
starten und den Eréffnungsdialog zeigen.
Wenn die CD nicht automatisch gestartet wird, wahlen Sie auf der CD das Programm
SETUP.EXE. Suchen Sie SETUP.EXE im Explorer und doppelklicken Sie auf das Programm.

6 © Copyright by TimeTEX® Hermedia Verlag
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2 Wabhlen Sie im Eréffnungsdialog Setup starten.

3  Das TimeTEX Setup wird gestartet. Folgen Sie den Anweisungen in den weiteren Dialogen.
TimeTEX wird per Voreinstellung in lnrem Programmverzeichnis installiert. Wenn Sie es
vorziehen, TimeTEX in einem anderen Ordner zu installieren, wahlen Sie diesen Ordner
im Setup aus (Dialog ,Zielpfad wahlen®).

4 Nach Abschluss des Setups ist TimeTEX 4.0 installiert. Sie konnen TimeTEX Uber den Eintrag
im Startmend starten.

5 In Einzelfdllen kann es vorkommen, dass das Programm nach dem ersten Start
nach der zugehoérigen Datenbank sucht. Gehen Sie dazu standardméBig auf den
Pfad C:\Programme\RPM-Software\TimeTEX\DATA\TimeTEX.mdb. Nach Markieren
und Bestétigen wird die Datenbank eingebunden und ist benutzbar."

Update von TimeTEX 3.6 auf TimeTEX 4.0

1. Wichtig: Sichern Sie vor der Installation |hre aktuellen Noten und Schiilerdaten (Datei/Schul-
jahr sichern); Wenn Sie das Update zum Schuljahresbeginn vornehmen, ist das nicht nétig.

2. Fihren Sie dann ein vollstandiges Setup von TimeTEX 4.0 aus.

Anmerkungen: Die Datenstruktur der neuen Version kann die Vorgangerversion nicht
lesen. Sie kdnnen daher beide Versionen nebeneinander installiert lassen!

3. Starten Sie das neuinstallierte TimeTEX 4.0. Da TimeTEX 4.0 Uber eine komplett neue
Datenbank (Access) verfugt, werden die Daten der bisherigen Versionen 3.x (BDE) nicht
Ubernommen. Sie missen diese erstmals anlegen. Ausnahme: Sie exportieren die Schilerda-
ten aus dem alten Programm in ein Verzeichnis und importieren diese dann ins neue Programm.

Allgemeine Hinweise zur Bedienung des Programms:

Der Navigator

In vielen Bereichen des Programms wird ein sogenannter Navigator zum Navigieren in der
Datenbank verwendet.
Die einzelnen Druckkndpfe des Navigators haben folgende Funktion:

=
._l zum ersten Datensatz
|—| zum vorigen Datensatz

L
|—| zum né&chsten Datensatz
L]

zum letzten Datensatz

ll (neuen) Datensatz einfiigen (in vielen Bereichen auch <Einfg> mdoglich)
|;| aktuellen Datensatz I6schen (in vielen Bereichen auch <Entf> mdglich)

|;| Datensatz editieren (In TimeTEX werden die Datensétze automatisch in den
Editiermodus geschaltet, sobald Sie eine Eingabe vornehmen.)

|.—| Editierten Datensatz abspeichern (in vielen Bereichen auch <Eingabe> mdoglich)

|—| Anderungen zuriicknehmen. (in vielen Bereichen auch <Esc> méglich)

Datenspeicherung:

Sobald Sie Anderungen an einem Datensatz vorgenommen haben und zu einem anderen
Datensatz wechseln, werden die Daten gespeichert. Das Speichern kénnen Sie auch mit dem
Druckknopf des Navigators erzwingen.

Es ist daher nicht nétig, beim SchlieBen des Programms explizit zu speichern.

© Copyright by TimeTEX® Hermedia Verlag 7
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KontextmenUs:

TimeTEX wird in vielen Bereichen am schnellsten Uber die KontextmenUs bedient, die auftau-
chen, wenn Sie mit der rechten Maustaste auf einen Bereich des Bildschirms klicken. Die
Details dazu sind in den jeweiligen Modulen beschrieben.

Anderungen gegeniiber den Vorgingerversionen 3.x zu 4.0

1. Die gesamte Programmfiihrung erfolgt nicht mehr Uiber Buttons, sondern weitgehend tber
die Menueleiste mit den Bezeichnungen Datei, Funktion, Sortierung oben in der Kopfleiste.
Damit folgt die Benutzerfiihrung stringenter den von MS gepragten Prinzipien. Fur die bishe-
rigen Nutzer bedeutet dies, dass sie die meisten Grundeinstellungen, die sie bisher unter
Parameter vorfanden, nunmehr Gber Funktionen/Einstellungen finden.

2. Die einzelnen Module wie Schiilerverwaltung, Notenlisten etc. sind nach wie vor vorhanden,
werden jetzt aber Uiber den Menlpunkt Funktion aufgerufen. Zum einen haben sich diese in
der optischen Darstellung bewéhrt, zum anderen wollten wir den tausenden Nutzern auch
nicht zuviel am Umstellungen zumuten. Allerdings gibt es in allen Bereichen Anderungen, die
dann in den nachfolgenden Beschreibungen der einzelnen Module erldutert werden.

3. Mit der Version 4.0 wurde auch die bisherige Datenbank von Borland durch eine Access-
Datenbank ersetzt. Aus diesem Grund legt sich das neue Programm auch nicht gewisser-
maBen Uber das alte, sowie bisher, sondern arbeitet eigenstéandig. D.h. wenn Sie die alten
Daten erhalten mdchten, dann laufen 2 TimeTEX-Programme nebeneinander, die sich aber
aufgrund véllig anderer Datenbanken etc. ,nicht ins Gehege“ kommen.

Wichtig: Kennwoérter und Benutzerrechte

[ Kennwort fir den Administrator (Einzelversion)

Benutzerverwaltung: Fir die Einzelversion von TimeTEX gibt es den alleinigen Benutzer
~Administrator”, der alle Rechte hat. Flr die Einzelversion gibt es auch die Méglichkeit, ein
leeres Kennwort einzugeben, danach fragt TimeTEX nach dem Starten nicht mehr nach einem
Kennwort. Dies entspricht der Grundeinstellung.

Das Kennwort regelt den Zugang zum Programm und damit den Zugang zu den Daten.

Mein Zugangskennwort lautet:

Andern des Kennwortes

Das Kennwort des aktuellen Benutzers kann geandert werden. Wahlen Sie dazu Datei/Kenn-
wort dndern. Im Dialog geben Sie zuerst das alte Kennwort und dann zwei Mal Ihr neues
Kennwort ein. Ein Kennwort muss wenigstens vier Zeichen lang sein. Klicken Sie abschlie-
Bend auf OK.

Wenn Sie (nur in der Einzelversion méglich) ihr Kennwort 16schen wollen, geben Sie bei
+Neues Kennwort“ und bei ,Wiederholung“ nichts ein. Damit wird Ihr Kennwort geléscht und
beim n&chsten Anmelden nicht mehr abgefragt.

Funktion:

Einstellungen

Schuljahre verwalten: In der Version 4.0 ist das neue Schuljahr 06-07 bereits angelegt und
wird dann automatisch aufgerufen. Andernfalls rufen Sie dieses auf (Funktion/Jahre/Klas-
sen/Gruppen)). Solange Sie danach keinen anderes Schuljahr aktivieren, bleiben Sie in diesem
Schuljahr, auch bei jedem Neustart.

TimeTEX 4.0 hat eine praktische Sicherungsfunktion, mit der Sie alle relevanten Daten eines
Schuljahres sichern kénnen: Datei/Datenbank sichern. Wir empfehlen, die Daten eines Schul-
jahres mit dieser Funktion 6fters zu sichern und das Sicherungsmedium (z. B. Diskette) gut auf-
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zubewahren. Auf diese Weise haben Sie den Stand auch dann zum Ende des abgelaufenen
Schuljahres "eingefroren".
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¢ Neues Schuljahr anlegen:

Falls Ihr neues Schuljahr noch nicht angelegt ist, (z. B. Sie beziehen kiinftig kein Update), soll-
ten Sie wie nachfolgend beschrieben ein neues anlegen. Mit dem Befehl Funktion/Einstellun-
gen/Neues Jahr legen Sie ein neues Verzeichnis fiir ein neues Schuljahr an. Es ist empfehlens-
wert, den Verzeichnissen flr die Schuljahre "sprechende" Namen zu geben, z. B. "07-08". In
der Windows 98 oder NT - Version des Programmes koénnen Sie auch langere Namen fiir Ver-
zeichnisse wahlen, z. B. "Schuljahr 01-02".

Wichtig: Keines der genannten Betriebssysteme erlaubt Dateinamen mit dem Schrégstrich "/",
d. h. Sie kénnen z. B. "2001/2002" NICHT als Namen fiir das neue Verzeichnis wéahlen!

Aktionen nach dem Anlegen eines neuen Schuljahres

Was sollten Sie nach Anlage eines neuen Schuljahres &ndern bzw. neu eingeben?
+ lhre exakten Schulhalbjahre bzw. Neu: Trimester etc. (Berufsschulen)

+ Neue Klassen und Gruppen

+ Die bei Ihnen Ubliche Art der Notenberechnung

+ Unter Parameter lhre Facher und Leistungstypen. Anlage von Religion, Muttersprache und
Staatsburgerschaft dienen ebenso dem einfacheren Ausfiillen der Startseite in der Schiler-
verwaltung, sind aber nicht zwingend.

Allgemeine Hinweise:

Da es in Deutschland, Osterreich und der Schweiz mit jeweils eigenen Regelungen in den Bun-
deslandern/Kantonen eine kaum Uberschaubare Vielfalt an Vorschriften und Praktiken in der
Schiler- und Notenverwaltung gibt, missen Sie zu Beginn klare Vorgaben fiir die von lhnen
gewulnschte Datenbearbeitung (z. B. die Klassenbezeichnungen, Art der Notenberechnung,
Schuljahresdauer 1. und 2. Halbjahr usw.) machen. Diese Vielfalt an Méglichkeiten ist eine Star-
ke des variablen TimeTEX-Programms. Alle diese Grundeinstellungen nehmen Sie, wie
beschrieben, unter Funktion/ Anleitung vor. Es ist aber nicht nétig, dass Sie alle méglichen Ein-
stellungen vor der ersten Verwendung des Programms vornehmen.
Einerseits sind gewisse Standardvorgaben bereits eingestellt, andererseits kdnnen Sie Listen
jederzeit erweitern und ergénzen.

© Copyright by TimeTEX® Hermedia Verlag 9
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Zum erfolgreichen Betrieb der Grundfunktionen des Programms TimeTEX 4.0 sind aber gewis-
se Vorgaben notwendig, z.B. Ihre Klassen, Facher, Art und Umfang Ihrer Noten sowie die Dauer
lhrer Schulhalbjahre.

Grundsatzlich gilt hier: Je mehr Vorgaben Sie dem Programm machen, desto umfangreicher
und komfortabler kann es fur Sie arbeiten. Beginnen Sie erst einmal mit den Grundfunktionen
und arbeiten Sie sich dann nach Bedarf und Lust auf die weiteren Felder vor.

1. Halbjahr/2. Halbjahr: Tragen Sie hier die fir Sie gliltigen Daten (Beginn und Ende) fiir das
erste und das zweite Halbjahr das aktuellen Schuljahres ein. Ihre Noten werden automatisch
dem richtigen Halbjahr zugeordnet. Neu: Sie kdnnen auch schuljahrestibergreifend Einstellun-
gen vornehmen. Dies ist insbesondere flir Berufsschullehrer von Interesse, deren
Einheiten/Blockunterricht sich mitunter nicht nach den klassischen Schuljahren richten

Anlegen neuer Klassenbezeichnungen:
Um eine neue Klasse anzulegen, gehen Sie wie folgt vor:

Klicken Sie auf Neuer Parameter und tragen Sie die gewlinschte Klasse ein. Fiillen Sie die Fel-
der aus: Bezeichnung fiur die Klasse, z. B. 3A oder 7b

Reform.Oberstufe: Hier missen Sie dann in der Notenliste festlegen, welche Ilhrer
Klassen/Kurse dieser Form angehért. Wenn Sie dies festlegen durch Anklicken des entspre-
chenden Késtchens, erfolgt in der Notenliste und der Korrekturhilfe automatisch die Einstellung
der Benotung nach dem Punktesystem.- Siehe auch unter Notenliste.

Gruppe: Markieren Sie dieses Kastchen, wenn es sich bei der Klasse nicht um eine Stammklas-
se, sondern nur um eine (Verwaltungs-)Gruppe handelt. Die Zuordnung der Schiler zu diesen
Gruppen erfolgt im Modul Schilerverwaltung.

Flllen Sie folgende Felder aus:

Notengebung

e Schnittberechnung: Wahlen Sie die bei lhnen giiltige Art der Berechnung fiir Notenschnitte.
Nur dann kann das Programm lhre Notenschnitte auch fiir Sie richtig berechnen. Diese Einstel-
lung kann jederzeit gedndert werden.

Das Kastchen "Fallende Skala" gilt nur fur die Schweiz (Beste Note 6, 5, 4.. usw.).

Die Gewichtung der Leistungstypen (schriftlich, mindlich usw.) stellen Sie direkt in der Noten-
liste ein.

e Runden: Wahlen Sie hier den Modus, nach welchem Notenschnitte gerundet bzw. abge-
schnitten werden sollen.

® Tendenznoten berlcksichtigen: Wenn dieses Feld markiert ist, werden Notentendenzen bei
der Schnittberechnung mitberlcksichtigt. Es wird in diesem Fall 3+ wie 2,75 gerechnet, 1- als
1,25 bzw. wie 2,70 oder 1,30 usw. (Sie kdnnen hier verschiedene Tendenzwerte einstellen.)
Hinweis: Im Punktesystem der reformierten Oberstufe werden Notentendenzen unabhangig von
der hier vorgenommenen Einstellung NICHT ber{icksichtigt.

Noten:

Von 1 bis ... : Stellen Sie hier ein, in welchem Bereich Noten vergeben werden.

Deutschland: Zumeist von 1 bis 6.

Osterreich: Von 1 bis 5.

Schweiz: Von 6 bis 1

Fallende Skala: Flr die Schweiz, sofern 6 die beste und 1 die schlechteste Note ist.

Warnung ab: Legen Sie hier die Grenze fest, ab welcher der Notenschnitt hervorgehoben (rot)
dargestellt werden soll (z.B. ab 4,5). Betrifft das Modul Notenliste.

10 © Copyright by TimeTEX® Hermedia Verlag
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Notenschliissel:

Sie kdnnen beliebig viele Notenschlissel festlegen, bzw. auch bestehende dndern. Der Aufruf
erfolgt Uber den Untermenilipunkt Noten. Es gibt drei Arten von Notenschlisseln:

Punkteschlussel: Hier ist festgelegt, mit welcher Punktezahl welche Note (auch beliebige Teil-
notenstufen moglich) zu geben ist. Die lineare Zuordnung errechnet die Noten gleichmaBig line-
ar zwischen P.-Minimum (ab Note 5) bis zum Maximum (Note 1).

Prozentschlissel: Hier sind die Grenzen zwischen den Noten durch Prozentangaben festgelegt
- die Prozentangaben beziehen sich auf die maximale Punktezahl.

Schlissel mit Gewichtung von Einzelnoten: Diese kdnnen verwendet werden, wenn keine Punk-
te, sondern Noten fir Teilleistungen vergeben werden. Die Gesamtnote wird aus den Teilnoten
unter Berlicksichtigung der Gewichte errechnet. Sie erhalten diese Tabelle, wenn Sie die beiden
anderen Versionen in den Késtchen nicht aktivieren.

Die eingestellten Notenschliissel mussen in der Korrekturhilfe zur Berechnung der Noten ver-
wendet werden. Legen Sie also ruhig mehrere Schlissel zur Auswahl an. Sie kdnnen vorhande-
ne Notenschlissel, die Sie in abgewandelter Form anlegen mdchten, erst kopieren und dann
unter neuer Bezeichnung beliebig bearbeiten. Dies spart Zeit. Neu: Sie kdnnen die jeweils akti-
vierten Notenschllssel Uber die Schaltflache "Drucken" (Druckvorschau) und dem Anklicken
des Druckersymbols auch ausdrucken.

Siehe auch "Notenschliissel" unter Korrekturhilfe

Parameter:
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Hier legen Sie diese Funktionen fest: Anlage und I6schen bzw. deaktivieren lhrer Unterrichts-
facher, Festlegung der Leistungstypen sowie mit Religion, Muttersprache und Staatsburger-
schaft die voreingestellten Datensétze, die Sie dann in der Schilerverwaltung nur noch
anklicken mussen.

Leistungstyp

Das Anlegen neuer Typen erfolgt analog zur Anlage neuer Klassen. Hier legen Sie die Prifungs-
bzw. Leistungstypen fest, die dann in der Notenliste zur Verfligung stehen. Z. B. Schriftlich,
Miindlich, Extemporal, Mitarbeit usw... Legen Sie nur soviele Leistungstypen an, wie Sie auch
wirklich benétigen, denn flr jeden Typ wird in der Notenliste eine eigene Notenkladde angelegt.
Die Gewichtung, die Sie einzelnen Leistungstypen geben mdochten, stellen Sie dann in der
Notenliste ein z.B: Schriftlich 2, Mundlich 1: bedeutet, dass schriftliche Leistungen doppelt
gegenliber mundlichen Leistungen zahlen. Sie kdnnen jedem Leistungstyp eine Farbe zuord-
nen, was die optische Zuordnung und damit die Ubersichtlichlkeit in der Notenliste erleichtert.
Hierfir existiert jedoch schon eine Voreinstellung, die Sie &ndern kénnen.
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* Fach
Hier legen Sie die Facher an, die Sie unterrichten.

Wichtig fur den Zeugnisdruck: Manchmal haben Facher offiziell sehr lange Namen (z. B. "Mathe-
matik und angewandte Mathematik"). Verwenden Sie kurze Bezeichnungen (max. 15 Zeichen) fiir
das Fach und geben Sie den langen Namen als Anmerkung ein. Fur den Druck in Zeugnissen
kann der lange Namen verwendet werden.

Um neue Facher anzulegen, gehen Sie wie folgt vor: Klicken Sie beim Navigator auf die Taste +.

Fillen Sie die Felder aus:
o Fach: (Kurz-)name des Fachs. (z. B. "Mathematik" oder "Mathe" oder "M"...). Maximal 15 Zei-
chen

Wichtig: Wenn Sie beabsichtigen, lhre Daten in ein zentrales TimeTEX-Schulmodul zu Ubertra-
gen, ist es sehr empfehlenswert, dass alle Lehrerinnen und Lehrer an einer Schule einheitliche
Bezeichnungen verwenden.

o Anmerkung: Geben Sie hier eventuell einen langen (offiziellen) Namen fur das Fach ein. Betrifft
nur den Zeugnisdruck.

o Darstellung: Stellen Sie hier die Farbe ein, mit der Leistungskurven fur dieses Fach gezeich-
net werden sollen. Betrifft das Modul Leistungsibersicht.

Schiilerdaten/-verwaltung:
Starten mit: Funktionen/Schilerdaten oder mit <F5> aus allen Bereichen.

Die einzigen Daten, die Sie in der Schilerverwaltung fur lhre Schiiler unbedingt angeben mis-
sen, sind: Klasse und Name (Vorname + Familienname). Alle anderen Eingaben sind freigestellt
und die Felder kénnen leer bleiben.

Navigieren
Der Navigator in der Schulerverwaltung hat dieselbe Funktion wie andere Navigatoren im Pro-
gramm. Es ist die kleine Leiste mit + und - Symbolen sowie den Pfeilen Vor- und Zuriickspringen.

Uber das Meni Schiiler kénnen Sie ebenfalls in der Schiilerdatei navigieren. AuBerdem ist es
mdglich, in der Liste (unterer Teil des Formulars) einen Schiller auszuwahlen und auf diese Weise
vor- und zurtickzubl&ttern. Der Druckbefehl enthalt in die zuletzt im Druckmodul erfolgte Formu-
larauswahl. Das Symbol rechts daneben zeigt das Druckbild als Vorschau.
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Eingeben von Text in Felder:

Sie kénnen Text direkt in die entsprechenden Dialogelemente eingeben, aber auch aus der Zwi-
schenablage kopieren. Text, der von anderen Anwendungen in der Zwischenablage abgelegt
wurde, fiigen Sie mit dem Kontextmen( ein. Es bietet die Standardbefehle zur Verwendung der
Zwischenablage. Ebenso sind die Ublichen Tastenkombinationen <Strg+V>,<Strg+C> und
<Strg+X> fiir das Einfligen, Kopieren und Ausschneiden verwendbar.

Verwendung der Listen:

Verschiedene Felder mit den windows-typischen aufklappbaren Listen (kleine Dreiecke neben
den Feldern) bieten Wahiméglichkeiten (z. B. Religion, Sprache...). Die méglichen Eintrége (alle
Fécher, Klassen, Sprache, Staatsangehdrigkeit, oder auch seltene Religionsgemeinschaften)
kénnen im Modul Parameter festgelegt und gedndert werden, so dass sie bei der Schilerein-
gabe nur noch ausgewahlt werden missen.

Einfligen von Bildern:

Auch ein Bild des Schilers kann aus der Zwischenablage Ubernommen oder aus einer Datei
geladen und unter "Adressen" gespeichert werden. Verwenden Sie eingescannte Fotos oder
digitalisierte Aufnahmen, z. B. fiir Schulausweise. Bilder fligen Sie tUber das Kontextmen( des
Bildfeldes ein. Wahlen Sie Bild einfligen, wenn Sie ein Bild aus einer Datei laden wollen.

Einfligen neuer Schiiler

Einfligen: Stellen Sie zuerst sicher, dass die richtige Klasse ausgewahlt ist. Wahlen Sie die Klas-
se in der ausklappbaren Liste aus den angelegten Klassen.

Verwenden Sie den Button + am Navigator oder driicken Sie die Taste <Einfg>. Ein neuer
Datensatz wird angelegt, die aktuelle Klasse und eine neue Katalognummer (fortlaufend) wer-
den eingetragen, die Katalognummer kann bei Bedarf noch geandert werden. Sie kdnnen auch
den entsprechenden Menibefehl Schuler/Einfigen verwenden.

Geben Sie die weiteren Daten des Schiilers in den entsprechenden Feldern ein:

o Vorname(n), Familienname

In der Schlulerverwaltung kénnen beim Anlegen einer neuen Klasse nun gleich bleibende Merk-
male bei Schiilern tbernommen werden.

o M/W, Religion, Muttersprache, Staatsbirgerschaft, Geburtsdatum. Die in den aufklappbaren
Listen wahlbaren Eintrage fir die Felder Religion, Muttersprache und Staatsblrgerschaft
haben Sie zuvor im Modul Funktion/Einstellungen/ Parameter angelegt.

o Wenn ein Schiler wéahrend des Schuljahres die Schule/Klasse verldsst, wird das Feld abge-
meldet markiert. In der Folge wird dieser Schiler in Notenlisten nicht mehr angezeigt, bleibt
aber noch im Datenbestand!

L&schen eines Schilers:

Léschen Sie den aktuellen Schiiler mit dem Button - am Navigator. Sie kénnen auch den ent-
sprechenden MenUbefehl Schiler/Loschen verwenden. Da mit dem Schiiler auch alle Noten
geldscht werden, erfolgt noch eine Ruckfrage zur Sicherheit.

Hinweis: Ein geldschter Schiler kann nicht wiederhergestellt werden. Verwenden Sie das
Schaltfeld "Abgemeldet", um Schuler von der Anzeige in diversen Listen auszunehmen, aber
nicht endgiltig zu I6schen.

Weitere Daten Uber Schiler
Da das Programm sehr viele Daten tber Schiiler zulasst, sind diese Daten auf mehrere Seiten
aufgeteilt:

Stammdaten enthélt die Daten, die von besonderer Bedeutung fiir die Schule sind. (Siehe S. 12)
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Adresse enthilt die Adresse des Schilers, Telefonnummer sowie Kontaktadressen (weitere
Bezugspersonen, Dienstadresse der Eltern, GroBeltern etc. sowie Platz flr ein Foto)

Notizen enthalt Platz flr beliebige, unstrukturierte Notizen und Anmerkungen. In der Druckvor-
schau Uber Druck/Schiler-Stammdaten sehen Sie das Formular mit allen Daten zu dem
Schiler, wie es auch ausgedruckt erscheint.
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Gruppen: Hier kdnnen Schiiler verschiedenen Gruppen zugeordnet werden. Dies ist z. B. not-
wendig fir Jungen/Madchengruppen beim Turnen, kath./ev. Religion usw. Die Schiler gehdren
einer oder verschiedenen (Stamm-) Klassen an und kdnnen beliebig vielen weiteren Gruppen
zugeteilt werden. Innerhalb der gebildeten Gruppen werden die Schiiler nun nach der gewiinsch-
ten Sortierung angezeigt. Bei Gruppen |4Bt sich beim Ausdruck die Klasse als auszudruckendes
Merkmal einstellen und mit ausdrucken. (Druckmodul/Schilerlisten Hakchen vor "Klasse").

Die angelegten "Gruppen" werden in allen Untermenis (Schiilerlisten, Etiketten, Fehltage,
Notenlisten) angezeigt.

Verbal: Hier werden Zeugnis-Eintragungen zur verbalen Beurteilung vorgenommen. Auch Klau-
seln, Entscheidungen oder Verfligungen werden hier eingetragen. Siehe Zeugnisdruck.
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Ubungen: Auf dieser Seite werden den Schiilern Ubungen zugeordnet, an denen sie teilgenom-
men haben. Siehe Zeugnisdruck und Parameter/Fécher.

; ~iaciog |
Klassenzuordnung: Mit dieser Funktion kénnen Sie kinftig Klassen samt Schiilerdaten aus dem

Vorjahr in das neue Schuljahr Gbernehmen, so dass keine erneute Eingabe oder Import nétig
werden.

Wichtig: Nach jeder Anderung eines Eintrages befindet sich die Tabelle im Modus "editieren”,
sobald Sie zu einem anderen Datensatz wechseln oder Enter driicken, werden die Anderungen
automatisch gespeichert.
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Fehltage: Hier kénnen die Fehltage (z. B. 1U = 1. Halbjahr unentschuldigt gefehlt, 2E = 2. HJ.
entschuldigt gefehlt) verwaltet und fiir den Zeugnisdruck entsprechend aktiviert werden, wie
dies u. a. in NRW Ublich ist. Unter Schilerliste/Fehltage kénnen nach dem Doppelklicken eines
Feldes im neuen Fenster umfangreiche Eintragungen sogar fiir einzelne Stunden vorgenommen
werden.

Listen: In Zusammenarbeit mit einem PDA werden in der "Schilerverwaltung/Listen" die Listen
angezeigt, die auf dem jeweiligen PDA angelegt und z.B. durch Anhaken von Namen verwen-
det werden. Hier sind bis zu 32 Spalten mdglich.

Dabei bedeuten: Info = Text zu einer Liste, am PDA eingegeben, Summe = Summe der Markie-
rungen in den (bis zu 32) Listen, z.B. Summe der versdumten Tage bzw. erledigten Hausaufga-
ben, davon = z.B. bei Fehlen unentschuldigt. Fur die Listen ist eine Vorschau und eine Druck-
funktion oben rechts auf dem Bildschirm vorgesehen.

Etikettendruck: Im Men( unter Datei/Druckenl/Schilerlisten ist der Druck von Etiketten moglich.
Dazu miissen in der Schilerverwaltung die Schileradressen eingegeben sein. Unter Etiketten
Schaltflache "Einstellungen" kdnnen die entsprechenden Felder belegt werden: z. B. 1. Zeile
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Eingabe "An Familie", 2. Zeile "Famname", 3. Zeile "StraBe", usw. Es kdnnen auf die Etiketten
auch andere Daten, wie Fehltage etc. ausgedruckt werden, indem in den entsprechenden Fel-
dern die Fehltage eingestellt werden. Dabei sind weitere Einstellungen Uber Rander, Breite,
Hohe und Zeilenabstand mdglich.

Import von Schiilerdaten aus externen Quellen

Sie kdnnen Schilerdaten aus allen gangigen Anwendungen importieren.

Das Programm verarbeitet strukturierte Textdateien, wie sie von den meisten Datenbanken und
Tabellenkalkulationen erzeugt werden kénnen. Voraussetzung ist, daB es sich um eine .txt-Datei
handelt. Wandeln Sie daher Dateien aus Word, Excel etc. in eine .txt-Datei um.

Dies kann so durchgefiihrt werden, daB z. B. eine Word-Datei (Endung .doc) in Word aufgeru-
fen wird. Wenn die gesamte Datei verwendet werden soll, geht man unter Datei/Speichern unter
auf die Auswahl Dateityp und wahlt "nur Text" (*.txt)". Die Datei wird dann im bestehenden Ver-
zeichnis als Textdatei angelegt und kann nun verwendet werden.

Soll nur ein Teil der urspriinglichen Datei verwendet werden, wird dies gedffnet, der bendtigte
Teil markiert und mit Bearbeiten/Kopieren zwischengespeichert. Nun 6ffnet man eine neue
Word-Datei und flgt mit Bearbeiten/Einfligen den Text in diese Datei, die nun wieder unter Spei-
chern unter nach Wahl das Dateityps als *.txt-Datei abgespeichert wird.

Eine weitere Méglichkeit besteht darin, den Dateiinhalt nach Wahl zu markieren und mit Bear-
beiten/Kopieren zwischenzuspeichern. Nun offnet man den Editor
(Start/Programme/Zubehdr/Editor) und fiigt Uber Bearbeiten/Einfiigen den Inhalt ein. Die Datei
wird nach einer Namenswahl automatisch als *.txt-Datei gespeichert.

So importieren Sie Schiilerdaten aus einer externen Datei:

MenUbefehl Datei/Schilerdaten importieren.

Suchen und 6ffnen Sie die Textdatei mit den Daten, die Sie importieren méchten: "Datei wahlen".

In jeder Zeile dieser Textdatei befindet sich ein Datensatz, die Felder sind durch ein bestimm-

tes Zeichen (z. B. ";" oder "TAB") getrennt.

Stellen Sie im Dialog ein:

o Trennzeichen: Das Zeichen, welches die einzelnen Felder trennt.

o Textbegrenzung: Das Zeichen, welches langere Texte oder Texte, die das Trennzeichen ent-
halten, eingrenzt. Zumeist das doppelte Anfiihrungszeichen

o Erste Zeile enthélt Feldnamen (Inhalt der ersten Zeile wird zur Information gezeigt)

o Automatisch nummerieren: Nur moglich, wenn Sie ausschlieBlich Schiler einer Klasse impor-
tieren wollen.

0 Zuordnung der Felder zu den Quelldaten: Ziehen Sie diejenigen Felder aus der linken Liste
(Quelldaten) in die rechte Liste (Felder), die Sie verwenden und zuordnen mdéchten.

o Konstanten: Fiigen Sie jedem Feld einen konstanten Wert hinzu, wo Sie Daten brauchen, weil
sie in den Quelldaten nicht enthalten sind.

Eine fur den Import geeignete Datei kdnnte z. B. so aussehen:

In diesem Beispiel enthalt die erste Zeile die Feldnamen fir die einzelnen Felder.
Famname; Vorname; KatNr; GebDat; Strasse; PLZ; Ort

Maier; Peter; 12; 1.1.89; Gutenbergweg 13; D-93339; Riedenburg

Mdiller; Gustav; 13; 12.7.88; Hansastr. 15; A-4020; Linz

usw...

Import: Importieren Sie die Daten mit Datei/ Schilerdaten importieren.
Anmerkung: Sie missen auf jeden Fall den Schlusselfeldern (KatNr und Klasse) sowie den Fel-

dern Vorname und Fam.-Name Werte zuweisen. Wenn Sie nur Schiiler einer Klasse importieren,
kann Klasse als konstanter Wert eingegeben werden.
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Zum programminternen Reorganisieren der Daten verwenden Sie den Befehl:
Schilerdaten/Klassenzuordnung andern (Andern von Klassenbezeichnungen, L&schen von
Schiilern).

Export von Schiilerdaten

Der Export der Schilerdaten erfolgt in strukturierte Textdateien der zuvor beschriebenen Art.
Als Trennzeichen wird ein Strichpunkt ;" verwendet. Die Schiilerdaten kénnen auch im Para-
dox-Tabellenformat exportiert werden.

Textdateien dieser Art kdnnen von den meisten Programmen, speziell von Datenbankprogram-
men und Textverarbeitungen importiert werden.

Um Schiilerdaten zu exportieren, verwenden Sie den Menubefehl Datei/Schilerdaten exportie-
ren. Wahlen Sie unter Dateityp, in welchem Format sie die Schilerdaten exportieren wollen
(Textformat *.TXT oder Paradox-Tabellenformat *.DB).

Hinweis: Zum Transfer von Schilerdaten in das TimeTEX-Zentral-Schulmodul verwenden Sie
die Funktion Datei/Exportieren aus dem Hauptmodul (Startbild). Siehe den dazugehdrigen
Abschnitt.

Sortieren der Schiilerdaten

TimeTEX erlaubt die Wahl der Sortierung auf verschiedenen Ebenen.
Einstellung der Standardsortierung

Stellen Sie die Standardsortierung bei Sortierung ein. Diese Standardsortierung ist die Vorgabe,
auf die nach jedem Programmestart zuriickgestellt wird.

Abweichende Sortierung in einzelnen Modulen
Wenn Sie in einzelnen Modulen andere Sortierungen auswéhlen wollen, wéhlen Sie diese aus
dem Menii Sortierung beliebig aus. Sie kénnen diese auch entsprechend ausdrucken.

Die gewahlte Sortierung wird auch fir die zugehdrigen Ausdrucke Gbernommen. Sie kdnnen die
Sortierung aber immer noch &ndern: Wahlen Sie die gewiinschte Sortierung direkt im Modul
Druck.

Sie kdnnen so Schilerlisten mit der von Ihnen bendtigten Sortierung erhalten, sei es nach
Geschlecht, Religion, Sprache oder alphabetisch sortiert.

Hinweis: Wenn Sie ein Sortierkriterium wéhlen, fir das keine Daten eingegeben sind, werden
Sie vom Programm gewarnt.

Notenliste

Allgemeines:

Die TimeTEX -Notenverwaltung ermdglicht sehr umfangreiche und individuell gestaltete Infor-
mationen Uber die Leistungen jedes Schiilers zu verwalten. Zur Notenverwaltung gehéren drei
Bereiche:

Der zentrale Bereich fur die Noteneingabe ist die Notenliste. In der Notenliste geben Sie alle
Noten ein und haben immer die Ubersicht liber die Leistungen einer Klasse in einem bestimm-
ten Fach.

Fir Klassenarbeiten (Schularbeiten mit mehreren Teilaufgaben) steht Ihnen die Korrekturhilfe zur
Verfligung, Hier bearbeiten Sie die Noten einer ganzen Klasse zu einer bestimmten Arbeit, z. B.
bei einer Klassenarbeit. Hier erhalten Sie auch statistische Auswertungen.

© Copyright by TimeTEX® Hermedia Verlag 17
und RPM-Software



Die Leistungstibersicht gibt eine Ubersicht der Leistung eines Schiilers in einem bestimmten
oder in allen erfassten Fachern, mit verschiedenen Darstellungsméglichkeiten.

In der Leistungstbersicht kdnnen Sie wahlen zwischen einer Auflistung aller Detailnoten und
Notengruppen (Liste) sowie einer grafischen Darstellung der Leistungsentwicklung anhand von
Kurven und eine Ubersicht der Gesamtnoten.

In allen drei genannten Modulen werden die Schillernamen automatisch aus den von lhnen in
der Schilerverwaltung angelegten Klassen/Kurs- bzw. Gruppenlisten ibernommen. Sie wéhlen
in den Modulen nur jeweils Klasse und Fach aus.
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Starten Sie das Modul Notenliste mit:
Funktionen/Notenliste, oder mit <F7> aus allen Modulen.

In der Notenliste sehen Sie eine Ubersicht Uber die Leistungen der Schiiler einer Klasse in
einem Fach. Die Notenkategorien (Leistungstypen) werden in mehreren "Tafeln" angezeigt. Bei
sehr vielen Notenspalten kénnen Sie diese unten scrollen/verschieben.

Die ersten 5 Spalten: Hier werden die Schilerdaten (Nummer, Name) und die Gesamt-bzw.
Halbjahresschnitte angezeigt. Zwei Spalten sind flr die Eingabe der endglltigen Zeugnisnoten
vorgesehen.

Die Spalten im Einzelnen:

o Katalognummer oder laufende Nummer
o Name

o Gesamtnotenschnitt

o Notenschnitt 1. Halbjahr

o Notenschnitt 2. Halbjahr

o Note Zwischenzeugnis (1)

o Note Endzeugnis (2)

Neu: Im grauen Feld darunter wird immer der aktuelle Gesamtschnitt der Klasse sowie der fur
das 1. u. 2. Halbjahr angezeigt, ferner die prozentuale Gewichtung der Notenbereiche unterein-
ander. Sie kdnnen ab der Version 3.3 auch zusétzlich die Gewichtung der Halbjahre zueinander
einstellen, z. B. das 2. Hj. soll doppelt soviel zdhlen wie das 1.Hj., eine z. B. in NRW gelbte Pra-
xis. Dies stellen Sie unter Einstellungen/Jahreseinteilung bearbeiten ein.
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Im Kopf der Notentafeln (weiBes Késtchen) kann die Gewichtung fiir die jeweilige Kategorie ein-
gestellt werden. Diese Gewichtungen gelten nur flr die aktuelle Klasse im aktuellen Fach und
werden (automatisch) gespeichert.

Grundlage fur die Berechnung der Notenschnitte ist die von lhnen unter Einstellungen/Parame-
ter/Notengebung eingestellte (und in den meisten Bundesléandern einheitlich vorgeschriebene)
Berechnungsart (Schnitt Uber alle Noten, lber Kategorien od. Halbjahre - mit Runden,
Abschneiden usw.), sowie die unter Schnittart gewahlte Variante oberhalb der Notenliste.

Flr Tendenznoten (+ oder -) kann der Wert entweder 0,25 oder 0,30 eingestellt werden. Die
Funktion ist unter Einstellungen/Parameter/Notengebung zu finden. Die gewéahlte Tendenznote
bleibt auch nach Beenden des Programms erhalten.

Anzahl der Spalten (fiir Noten)
Mit den Befehlen Spalte hinzufiigen und Spalte entfernen im Kontextment (mit der rechten
Maustaste aktivieren) kdnnen Sie die Anzahl der angezeigten Spalten nach Belieben &ndern.

Hinweis: Die Anzahl der Spalten beeinflusst den Ausdruck der Notenliste - es werden immer so
viele Spalten in der jeweiligen Kategorie gedruckt, wie eingestellt sind, auch wenn es "leere"
Spalten sind. Damit haben Sie die Méglichkeit, sich Blankoformulare fur Noteneintragungen mit
leeren Spalten auszudrucken.

Noteneingabe

Die Noteneingabe erfolgt in der Notenliste (flr einzelne Noten) oder in der Korrekturhilfe (wenn
Sie diese fir die Notenfindung bei Klassenarbeiten verwenden), bzw. Sie kénnen auch Spalten
flr spezielle Arbeiten einrichten.

Wahlen Sie zuerst die Klasse und das Fach aus den Listen. Die Schiiler und ihre Noten werden
angezeigt. Je nach Leistungsfahigkeit des Computers kann dieser Vorgang ein paar Sekunden
dauern. Stellen Sie gegebenenfalls die Vorgabe fir das Eingabedatum auf das gewlnschte
Datum. Ansonsten wird automatisch das aktuelle Tagesdatum zur Note gespeichert.

Suchen Sie den Schiiler, dem Sie eine Note geben wollen. In die entsprechende "Notentafel"
(schriftlich, mindlich...) tragen Sie in einer (beliebigen) freien Zelle (Kastchen) in der Zeile des
betreffenden Schilers die Note ein.

Neu: Sie kénnen die Noten nunmehr auch bestimmten, bezeichneten Spalten zuordnen z.B.
1.Schulaufgabe usw. Dazu klicken Sie oben das farbige Késtchen "Schriftlich" mit einem Dop-
pelklick an und tragen in das gedffnete Fenster die entsprechende Bezeichnung ein,

Noten kénnen ganze oder Dezimalzahlen sein, auch Tendenznoten (2+, 3- usw.) sind mdglich.

Hinweis: Sobald Sie die Zeile des Schilers verlassen, werden Note und Eingabedatum
gespeichert.

Sie kénnen sich mit den Tasten <Tab> und <Umsch+Tab> horizontal bewegen, mit den Tasten
<Pfeil hinauf> und <Pfeil hinunter> vertikal.

Eingegebene Noten kénnen jederzeit wieder geldscht oder verandert werden. Zum Ldschen
klicken Sie zweimal auf die zu I6schenden Noten und entfernen sie dann mit der Taste <Entf>
oder verwenden Sie die Taste <Back>.

Alle abhéngigen farbigen Felder (Schnitte) werden sofort aktualisiert.

Wenn keine Spalte mehr frei ist, wahlen Sie im KontextmenU (rechte Maustaste) Spalte hinzu-
fugen. Sie kdnnen beliebig viele Noten eingeben. Die Noten werden in chronologischer Reihen-
folge angezeigt, frisch eingegebene Noten erhalten das oben auf dem Formular angezeigte Vor-
gabedatum zugewiesen.
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Mit dem MenUpunkt Detailinformation im Kontextmeni (rechte Maustaste) rufen Sie das Dia-
logfenster Notendetails auf, in dem Sie weitere und detailliertere Angeben zu jeder Note/Lei-
stungsfeststellung machen kdnnen. Sie kdnnen hier sogar die Gewichtung jeder Einzelnote
nochmals andern, was in der Praxis jedoch wenig Sinn macht!

WICHTIG: Sie sollten Noten oder Punkte unbedingt zunéchst in der Korrekturhilfe gemeinsam
fur eine Klasse eingeben, wenn Sie wollen, dass diese Noten als zusammengehérig betrachtet
werden, z. B. fUr Schnittberechnungen von Klassenarbeiten einer Klasse. Noten, die Sie direkt
in der Notenliste eingeben, sind immer Einzelbeurteilungen, auch wenn sie am selben Tag ein-
gegeben werden. Ausnahme: Sie legen eine entsprechende Spalte in der Liste an und geben
die Noten dieser Arbeit dann auch nur dort ein.

Punktesytem Ref. Oberstufe: Wenn Sie in der Notenliste oben in der Mitte das Kastchen
"Reform.Oberstufe" anklicken, erfolgt die Leistungsberechnung automatisch nach dem Punk-
tesystem (0-15 Punkte). In der Notenliste wie auch bei der Korrekturhilfe oder bei der Festle-
gung der Punkteschlissel geben Sie dann Punkte von 0..15 anstatt der tblichen Noten ein..

Anmerkung: Wenn eine Klasse nicht als "Ref. Oberstufe" gekennzeichnet ist, dann darf die Zahl
"0" nicht als Note vergeben werden, Sie erhalten eine Fehlermeldung.

Die Berechnungsart der Oberstufen(Noten)-Punkte geht von der verbindlichen Empfehlung der
deutschen Kultusministerkonferenz aus, die in den meisten Bundesldndern auch angewandt
wird. Danach werden Punkteschnitte in den einzelnen Kategorien (Schriftl. Miindl. usw.) bis ..,4
abgerundet, ab ..,5 aufgerundet. Z. B. 12 P. + 11 P = 11,5 P.= 12 P. Beim Gesamtschnitt aus
den Kategorien wird ebenso verfahren (in dubio pro reo). AuBerdem werden die
Gesamt(noten)Punkte immer nur semesterweise (halbjahresweise) erfasst und ausgewiesen.

In die endgiltige Abiturnote flieBen sehr viele Faktoren (auch padagogische) ein, auBerdem ist
die Handhabung bundesweit unterschiedlich, so dass hier kein Berechnungsmodell m&glich ist.
Da die Reformierte Oberstufe nach dem Willen der KuMi-Konferenz ohnehin wieder in Richtung
Klassenmodell "zurlickreformiert" werden soll, macht dies auch wenig Sinn.

TimeTEX wird auch hier das Programm jeweils der aktuellen Entwicklung anpassen.

Schnittberechnung in der Notenliste

Das Programm berechnet von den in die Notenliste eingegebenen Noten verschiedene Noten-

schnitte und kann durch die wahlbaren Parameter den regionalen Erfordernissen angepasst

werden. Folgende Parameter beeinflussen die Berechnung der Notenschnitte: Wahlen Sie in

Einstellungen/Parameter/Notengebung die bei Ihnen vorgeschriebene oder lbliche Methode

der Schnittberechnung. Es gibt drei Arten:

1. Schnitt aus allen Noten unter Berlicksichtigung der eingegebenen Gewichtung,

2. Schnitt aus den Gesamtnoten der einzelnen Notentypen (schriftlich, mindlich...), =Kate-
gorien

3. Schnitt halbjahresweise (hier werden die Noten halbjahresweise erfasst u. unterschiedlich
zueinander gewichtet.

e Gewichtung der Leistungstypen (Kategorien): Jedem Leistungstyp (Schriftlich, Mundlich...)
kann eine Gewichtung zugeordnet werden. Diese Gewichtung bestimmt, wie der Leistungstyp
im Vergleich zu anderen Typen gewichtet wird, z. B. schriftlich zahlt 2fach, mindlich 1fach. Stel-
len Sie allenfalls die spezielle Gewichtung im Modul Notenliste beim jeweiligen Fach, in der
jeweiligen Klasse ein.
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dote x|
Hote: Gewicht:  MID: 4086 Bezeichnung
|3‘ |1 [T Gelascht IHeferat ;l
Dratum Halbjahr Anmerkung;
I'IE.EIB.EDEIE TI |2 3,, Inhalt erfalt, Auzarbeitung r'u:u:h;l
ausreichend.
Punkte max. Punlkte
E von |15 = |8 =l
Details
T eilnoten
anm. [max. 3 Zeichen)
Priifer: Abbrechen k.

Note (mit rechter Maustaste) Dieses Dialogfenster zeigt die gesamte gespeicherte Information
fur eine einzelne Note:

Note (1..5 oder 1..6, je nach Einstellung -), Notentendenzen mdglich (+,-)

Datum: hier sollte das Datum der Note eingetragen werden. Wenn Sie Noten in die Notenliste
eintragen, wird ihnen automatisch das aktuelle Vorgabedatum zugewiesen. Wenn Sie diese Note
z.B. riickwirkend einem bestimmten Datum zuordnen mdchten, dann dndern Sie das Datum in
diesem Fenster. Achtung: Stellen Sie danach das Datum wieder auf das aktuelle Datum um!

Bezeichnung: Eingabe freigestellt. Hier kénnen Sie nahere Bezeichnungen der Leistung eintra-
gen (siehe Prifungsbezeichnungen).

Gewicht: (Individuelle) Gewichtung der Note fiir Durchschnitte. Hier wird der jeweils eingestellte
Wert fir den Notentyp ibernommen.

Punkte: Eingabe freigestellt.

Max.Punkte: Eingabe freigestellt. Punkte und Max. Punkte dienen zur Berechnung von Prozent-
werten und werden meistens bei Klassenarbeiten verwendet. Daher Eingabe eher lber die Kor-
rekturhilfe.

Anmerkung: 10 Zellen fur diverse Eingaben (entsprechen den 10 Spalten in der Korrekturhilfe).
Beispiel fir mdgliche Eingaben:

Punkte fir Teilleistungen (0..127)

Noten fur Teilleistungen (1..5 bzw. 6)

Kurzinfos (1 Zeichen, z.B. + oder - oder ! ... usw):

Anmerkung: beliebiger Text. Die erste Zeile dieses Textes entspricht der Eingabe unter "Anmer-
kung" in der Korrekturhilfe.

Teilnoten: Hier kdnnen z.B. Teilbereiche benotet werden:
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Korrekturhilfe

Starten Sie die Leistungstibersicht Korrekturhilfe Gber Funktionen/Korrekturhilfe, oder mit <F8>.

Das TimeTEX-Modul Korrekturhilfe ist typischerweise fiir die Auswertung und Beurteilung von
Klassenarbeiten (Schularbeiten) gedacht. Neben den eigentlichen Noten kénnen auch Noten
oder Punkte fiir bis zu 20 Teilleistungen vergeben werden. Auf Wunsch kann die Summe (bei
Punkten) bzw. der Durchschnitt (von mehreren Teilnoten) angezeigt werden. Der Berechnungs-
modus fir den Durchschnitt kann Gber frei wéhlbare und definierbare Notenschlissel (Parame-
ter/Schlussel) festgelegt und auch verandert werden (siehe auch weiter unten). Der Vorteil der
Eintragung hierliber ist, dass fiir alle Noten automatisch der eingestellte Tag, die Bezeichnung
sowie sonstige Angaben und natiirlich die Noten auf Wunsch in die Notenliste tbertragen wer-
den kénnen. Man erspart sich das Addieren von vielen Teilaufgaben, kann verschiedene
Noten/Punkteschliissel ausprobieren, bis der "richtige" gefunden ist.

Neu: In der Korrekturhilfe kdnnen bei einzelnen Schilerarbeiten Bemerkungen eingegeben wer-
den. Das entsprechende Feld aktivieren und deaktivieren Sie Uber die Mendlleiste "Korrektur".
Dort kénnen Sie auch die Spalten fir Schnitte, Summen etc. de- oder aktivieren.

Zur Eingabe von Noten legen Sie bei einer neuen Arbeit (z.B. 1.Schulaufgabe) oben Uber das
Meni Korrektur/neue Arbeit eine entsprechende Liste an. Wollen Sie an einer angefangenen
Korrektur an Folgetagen weiter arbeiten, dann rufen Sie oben im Bedienfeld die Klasse, Fach
und unter Arbeit die entsprechend abgespeicherte Korrektur auf.
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Nach Doppelklick auf das Notenfeld bzw. ein Punktefeld einer Schilerarbeit kdnnen zusatzlich
Punktezuordnungen eingegeben werden, mit denen die maximale Punktzahl je Aufgabe ange-
zeigt wird. Zuséatzlich wird immer eine aktuelle Notenstatistik angezeigt (Unterer Bereich des
Fensters).

Die Korrekturtabellen werden automatisch mit dem Verlassen des Moduls zwischengespeichert
und in die Notenliste libertragen. Bei spateren Anderungen in dieser Liste werden die aktualisier-
ten Noten auch in der Notenliste jeweils angepasst. Wieder geladen und weiterbearbeitet wer-
den sie Uber den Aufruf des Korrekturmoduls/ der Eingabe von Klasse, Fach und Aufruf der ent-
sprechenden Arbeit. Sollen diese Grunddaten geandert werden (nicht die Noten), dann ist dies
immer Uber Korrektur/Arbeit editieren mdglich.

22 © Copyright by TimeTEX® Hermedia Verlag
und RPM-Software



Bt il 8 L] s i [
I B = = =
bialr T | [
falr T e ]y [ r || |- |

I

= i

el

£

L

-

=

jiin

m

i i

L

im 4
HECEE i
1] et i

s =rrrern

Noten, die in der Korrekturhilfe bearbeitet werden, haben verschiedene Eigenschaften gemein-
sam. Diese Angaben werden im Kopfteil eingestellt:

o Klasse: Wahlen Sie hier die Klasse, die Sie benoten wollten

o Fach: Wahlen Sie aus der Liste das Fach + Datum: Geben Sie hier ein Datum ein, in den mei-
sten Fallen der Tag, an dem die Arbeit geschrieben wurde.

o Leistungstyp: Wahlen Sie hier den Leistungstyp, dem die Arbeit zuzuordnen ist (Schriftlich,
Mdindlich usw.)

Bezeichnung: Wahlen Sie hier — falls gewilinscht — eine nahere Bezeichnung fur die Arbeit, z.B.
"Schularbeit". Sie kdnnen die gewéhlte Bezeichnung erganzen ("1. Schularbeit") oder andere
Eingaben vornehmen.

Hinweis: Die Bezeichnung wird bei Leistungslbersicht zur Information mitgedruckt und ist
besonders bei Klassenarbeiten (Schularbeiten) als Hinweis empfehlenswert. In der Notenliste
erscheint diese Bezeichnung, wenn sie mit dem Mauszeiger auf die entsprechende Notenliste
gehen, automatisch.

o Mit dem Schalter Korrektur/Drucken kann der Ausdruck eines Deckblattes in der Korrektur-
hilfe bewirkt werden. Entspricht Funktionen/Druck/Korrekturhilfe. Der Ausdruck mit allen Ein-
zelergebnissen dieser korrigierten Arbeit, Gesamtnotenschnitten, grafischer und tabellari-
scher Darstellung der Noten entspricht den Vorschriften eines Deckblattes in vielen Bundes-
landern. AuBerdem dient er dem besseren Uberblick und der Datensicherheit.

Neu: Auf dem Bildschirm kénnen bis zu 20 Teilaufgaben pro Arbeit dargestellt und berechnet
werden. In der Praxis ist dies die Ausnahme. Der Ausdruck wurde ab der Version 3.3 von bis-
her 10 ausdruckbaren Spalten fir Teilaufgaben auf 12 erhoht. Mehr 148t sich auf einer A4 Seite
nicht mehr sinnvoll darstellen. Siehe Abbildung auf der nachsten Seite.
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Arbeiten mit Notenschliisseln

Sie koénnen einen der Notenschlissel
ool er e bl o . .
deiclons —j wabhlen, den Sie unter Parameter/Notenge-

Butaichisng _— bung festgelegt haben. Wenn ein Noten-

schlliissel gewahlt ist, errechnet das Pro-

Schbicsedan D gramm aus den eingegebenen Noten oder
7 Buntleathbines 1~ rasci Eyniims Punkten die Note. In diesem Fall kann in der
£ pach Propesd Spalte mit den (End-)Noten nichts eingege-

I Cemichibing & jrmmm Fumdung ben werden. Wenn Sie den Notenschliissel
e T e andern, nachdem bereits Noten eingetra-
Erben Pk e |"-' gen sind, werden Sie vom Programm ge-

warnt, dass dann alle Noten neu berechnet
werden, was durchaus gewollt sein kann.

- .Ii | | Sie kénnen auch einen hinterlegten Noten-
:::ﬂ m.nﬁ?r:::n m_'i'::f';mﬂ:“ schlissel in der Korrekturhilfe &ndern,
Fitki s indem Sie die Funktion Korrektur/ Schllssel

dieser Arbeit aktivieren.

—Jm Das Punktemaximum zeigt bei Arbeiten, die

mit Punkten bewertet werden, die maxima-
le Punktezahl des eingestellten Noten-
schllssels an. Die Angabe ist insbesondere
ndtig, wenn Prozentschlissel verwendet
werden. Das Punktemaximum wird mit dem
NotenschlUssel gesetzt.

[ canza bk =] Puskmmin: |2

ouch_| Attt [ 5%

Per Vorgabe wird die Spalte "Summe" angezeigt, wenn
Sie mit Prozentschlisseln arbeiten, im anderen Fall die
Spalte Schnitt. Die Spalte "Schnitt" zeigt die ermittelte
Durchschnittsnote. In der Spalte "Note" wird die errechne-
8 te Endnote je nach Schllssel ausgegeben.

x|

Gewichtung in der Korrekturhilfe

Das Gewicht bestimmt, wie die in der Korrekturhilfe einge-
4 L] gebenen Noten gegenuber anderen Noten desselben Lei-
§ stungstyps gewichtet werden. Dies entspricht der im Dia-
logfenster Notendetails angegebenen Gewichtung fur Ein-
zelnoten. Vorgabe 1, bzw. der von lhnen eingestellte Wert
flr schriftlich, mindlich usw.

I B Hinweis: Noten mit abweichender Gewichtung (1) werden
= in der Notenliste hervorgehoben (fett).

Verwendung der einzelnen Spalten

Die eigentliche Korrekturmatrix hat folgende Spalten:
Katalognummer/laufender Nummer

Name des Schiilers

Summe- oder Schnittspalte/Notenspalte

Die Anzahl der sichtbaren Spalten flr Zusatzeingaben
koénnen Sie zwischen 1 und 20 wahlen. In diesen Spalten kénnen Sie eingeben: Punkte und
Noten (Werte von 0..127), auch Dezimalnoten oder Notentendenzen.
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Statistik: Der unterste Teil des Fensters zeigt die Notenstatistik mit folgenden
Informationen:Zahl der Abwesenden (Abw.), der Teilnehmer (Teilg.) und den Gesamt-Noten-
schnitt sowie die Anzahl der jeweils erzielten Noten von 1-6usw.

In der Reformierten Oberstufe wird analog die Punktestatistik gezeigt. Zusatzliche Daten wer-
den auf dem Deckblatt ausgedruckt.

Leistungsubersicht

Starten Sie den Bereich Leistungstibersicht mit:
Funktionen/Leistungsilibersicht, oder mit <F6> aus allen Modulen.

Uberblick
Die Leistungstibersicht zeigt fur einzelne Schiiler die Leistungen in einem Fach oder in allen
Féachern, in denen Noten eingetragen sind.
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Es stehen Ihnen dazu drei Ansichten zur Verfligung. Uber (Ansicht)/Liste erhalten Sie eine tabel-
larische Ubersicht mit den Leistungsdaten des Schiilers (1. Bild), die je nach Einstellung nach
Leistungstypen (miindlich, schriftlich) oder nach Datum geordnet werden. In der Leistungs-
libersicht werden in beiden Ansichten "Liste" oder "Ubersicht" auch Tendenznoten angezeigt.
Mit Graphik wird eine graphische Darstellung der Schiilerleistungen angezeigt (2. Bild).

Wabhlen Sie in der Liste die gewiinschte Klasse.
Waéhlen Sie aus der Liste den gewiinschten Schiiler oder blattern Sie mit den seitlichen Schal-
tern durch alle Schiler der eingestellten Klasse.

Wabhlen Sie aus der Liste der Facher das gewtiinschte Fach oder Klicken Sie auf den Schalter
"Alle Facher", um alle Facher auszuwahlen. Nochmaliges Klicken auf diesen Schalter stellt wie-
der die Ansicht fir ein einzelnes Fach ein.
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Ansichten

Uber Leistungstibersicht /Ubersicht erhalten Sie auf dem Bildschirm Notentabellen wobei Sie
entweder die Noten eines Faches, gegliedert nach Leistungstypen, oder die Noten aller Facher,
gegliedert nach Fachern, betrachten kénnen. Die Ansichten sind nicht fur die Eingabe von
Noten gedacht, sondern dienen nur der Information.

Druck

Die Daten kénnen uber Datei/Druck /Leistungstibersichten ausgedruckt werden. Im Ausdruck
sind neben den Noten auch Durchschnitte Uber die Halbjahre und Uber einzelne Kategorien
(schriftlich, mandlich...) ausgewertet. Beim Ausdruck kénnen Sie wahlen, ob Sie die Leistungs-
kurven mitdrucken wollen ("Kurve") oder nicht.

Terminplanung

Nach dem Start der Terminplanung ist es sinnvoll, zunéchst Uber 'Datei/Ferien und Feiertage'
die notwendigen Eingaben zu erledigen (bisher unter Parameter/Ferien und Feiertag, funktio-
niert aber weitgehend gleich).
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Uber 'Datei/Stundenplan' wird der Stundenplan gedffnet (bisher Parameter/Terminblock). Die
Giltigkeit des Stundenplans ...von bis... sollte zuerst festgelegt werden. Durch Doppelklick auf
eine ausgewahlte Uhrzeit 6ffnet sich das Fenster zu Klassen- und Stundenauswahl. Wichtig ist
hier, auf die "Gliltigkeit ...von ... bis" des Termins zu achten. Dann kann die Schaltflache "Split-
ten" betatigt werden; damit werden die Termine Uber das Schuljahr verteilt.

So lasst sich eine Jahresibersicht tber die jeweiligen Unterrichtsstunde erstellen, die genau
errechnet, wie viele Unterrichtsstunden bzw. Doppelstunden dieser U-Einheit in diesem Schul-
jahr zur Verfiigung stehen. Neu ist auch: Der Stundenplan kann nun jederzeit problemlos aus-
gedruckt werden.

Unterrichtsplanung

In der Liste Termin (rechts neben aktuelles Fach) wahlt man einen bestimmten Termin aus und
klickt bei Zugeordnete Themen und Einheiten mit der linken Maustaste doppelt. Es 6ffnet sich
das Fenster 'Einheit bearbeiten', in dem sich verschiedene Eintrdge durchfiihren lassen (Siehe
néchste Seite).
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Die Ubersicht erhélt man durch Aufruf Gber 'Datei/Unterrichtsplanung.'

In der Unterrichtsplanung nach Terminen l&sst sich nach Auswahl von Klasse und Fach Uber die
Schaltflache "Drucken" "Vorschau" diese Ubersicht zunachst am Bildschirm anzeigen bzw.
auch gleich ausdrucken:
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Ansicht der Jahresplanung ohne Eintragungen von Themen bzw. Einheiten:

Nach dem Ausdruck kénnen in diesem Formular auch handschriftlich Anmerkungen eingetra-
gen werden und in die Unterrichtsplanung lbertragen werden:

In der Unterrichtsplanung nach Terminen lassen sich bei jeder Klasse und dem zugeordneten
Fach fir jeden Einzeltermin verschiedene Inhalte zuordnen. Die Termine kdnnen auch rechts
oben durch die Toolbox (Pfeile rechts/links usw.) angesteuert werden.

Nach dem Markieren unter "Termin" und Doppelklick mit der linken Maustaste aus "Inhalt" unter
"Vorhandene Einheiten" 6ffnet sich ein weiteres Fenster, in dem sich die notwendigen Eintra-
gungen durchflhren lassen:

Zun&chst lasst sich der Typ festlegen z.B. "intern — Textdokument — Datei" usw. Weiter kdnnen
Angaben zu Inhalt, Medien, Hinweise zum Stundenverlauf oder auch ein Bild bzw. eine Datei
eingetragen werden. Hierzu 6ffnet sich bei Anklicken von Datei/Offnen ein Fenster, in dem man
den Speicherort aufsucht und dann die Verkniipfung festlegt.

Achtung: Unter Dateityp ist *.txt voreingestellt. Wollen Sie andere Dateitypen als *.txt verknUp-
fen z.B. word oder excel, stellen Sie bitte vorher bei Dateityp 'Alle Dateien *.*' ein!, damit diese
Dateien angezeigt werden. AnschlieBend wird die Verbindung hergestellt. Uber 'Datei aus-

fuhren' |asst sich eine ausgewahlte Datei (z. B. eine Word oder Textdatei) anzeigen.

In die Unterrichtsplanung nach Themen kénnen durch den Aufruf 'Thema/Neues Thema' bzw.
'Thema bearbeiten' usw. Unterrichtsthemen eingetragen werden. Diese Funktion lasst sich
auch durch Klick mit der rechten Maustaste in das Feld ThemenUbersicht Gber ein Kontextmenl
aufrufen. Danach kdnnen den Themen (neue) Einheiten zugeordnet werden; Aufruf erfolgt Gber
'Einheit/neue Einheit' bzw. 'Einheit bearbeiten'.

Jeder Lehrer/in weif3 aus leidvoller Erfahrung, dass eine Jahresplanung nie etwas Statisches
sein kann, da immer wieder unvorhersehbare Ereignisse eintreten, z.B. fallen Stunden pl6tzlich
aus durch Krankheit, Lehrerwechsel usw. oder es kommen einzelne Stunden hinzu. Deshalb
wurde in der UPL vorgesehen, dass die den einzelnen Stunden zugeordneten Einheiten ab
einer bestimmten Stunde nach vorne oder zuriick verschoben werden kénnen.

Die zugehorigen Befehle finden Sie im Kontexmeni des Fensters Termine/Register UPL nach
Terminen:
Zuordnungen nach hinten
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Zuordnungen nach vorne

Ferner kdnnen Sie auch, wenn einem Termin mehrere Einheiten zugeordnet sind, deren Reihen-
folge andern:

Vorreihen

Nachreihen

Unterrichtsplanung/Thema/Thema bearbeiten/Thema |6schen

Im Unterschied zum bisherigen Programm kénnen Sie im neuen TT4.0 auch die Klassen- und
Fachbezeichnungen bei Bedarf schnell &ndern, aber auch neu anlegen bzw. nur, wenn damit
noch keine Daten verbunden sind, auch |8schen:

Dies erfolgt im Kontexmenl im Fenster "Aktuelles Fach bzw. Aktuelle Klasse":
Unterrichtsplanung / Unterrichtplanung nach Terminen / Fenster Klasse/Gruppe bzw. Fach

Klasse/Fach bearbeiten

Klasse/Fach hinzufiigen

Klasse/Fach l6schen

Die Anderungen sind méglich, ohne dass daraus Probleme entstehen. Allerdings sind diese
Klassen/Fachbezeichnungen dann auch Uberall geéndert, wo sie verwendet werden. Eine Klas-
senbezeichnung, zu der es z.B. eine UPL oder Schiilernoten gibt, lasst sich aus Sicherheits-
griinden nicht mehr I6schen.
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Anlegen von Einheiten im Unterrichtsplaner nach Terminen

Bei der erstmaligen Zuordnung von Terminen, ohne dass zuvor in der Unterrichtsplanung nach
Themen ein neues Thema angelegt wurde, kann folgende Fehlermeldung erscheinen: "kein
aktuelles Thema — neue Einheiten kénnen nicht erstellt werden"

In diesem Fall der Fehlbedienung muss zuerst fir diese Klasse und dieses Fach in der Unter-
richtsplanung nach Themen ein neues Thema angelegt werden. AnschlieBend kdnnen auch den
Terminen Einheiten zugeordnet werden. Sie kdnnen auch einem Schiler nur Noten zuordnen,
wenn Sie ihm zuvor die Parameter Klasse und Fach angelegt haben.

Filterfunktion
Die Idee dahinter lautet: Lehrer haben mehrer Unterrichtsfacher und mehrere Klassen, aber Sie
bendtigen u.U. nur die Ubersicht zu einem bestimmten Fach oder zu einer bestimmten Alters-
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stufe. Man kann daher das gewlinschte Fach ausfiltern (d.h. es werden z.B. nur die Themen zu
Mathematik angezeigt) und/oder auch eine bestimmte Stufe (z.B. nur Stufe 6).
Wenn man von der Terminplanung kommend Uber das Kontextmenu die UPL zu einem

bestimmten Termin aufruft, ist gleich das Fach vorgefiltert (Hinweis "...gefiltert nach Fach:
Mathematik" z.B.).

Man kann (Kontextment) diesen Filter ausschalten (dann werden alle Themen angezeigt) bzw.
anders einstellen:

o Aktuelles Fach filtern (ein oder aus)

o -Themen filtern... (Dialog zum Einstellen des Filters, Stufe 0 = keine Filterung nach Stufe)
o Filter 16schen (=deaktivieren)

Terminkalender

Die Anderungen im Terminkalender gegeniiber der bisherigen Funktion sind im wesentlichen
zwei Bereiche:

I

1. Optisch werden Unterrichtsstunden bzw. Termine, zu denen im Modul Unterrichtsplanung
eine Datei hinterlegt ist, durch einen roten Rand mit gerundeten Ecken angezeigt. Die ver-
knUpfte Datei lasst sich aufrufen durch rechte Maustaste und Unterrichtsplanung. Die Farben
der Unterrichtsstunden bzw. Termine im Terminkalender haben folgende Bedeutungen:

Rot: wie zuvor ausgefiihrt, Einzeltermine stundenplanrelevant (= ge-splittete Eintragungen
aus dem Stundenplan oder auch zuséatzlich hinzugefiihrte Stunde). Nur bei diesen Terminen
kann eine Verbindung zur Unterrichtsplanung (UPL) hergestellt werden, d. h. nur diese Termi-
ne sind in der UPL sichtbar.

Rosa: Terminserie, stundenplanrelevant (= nicht gesplittete Eintragung im Stundenplan)
Griin: Terminserie, nicht stundenplanrelevant

Blau: Einzeltermine, nicht stundenplanrelevant

Die Termine kdnnen bearbeitet, gedndert etc. werden durch Doppelklick mit der linken Mausta-
ste. Bei Doppelklick mit der rechten Maustaste 6ffnet sich ein Fenster mit diversen Optionen.
Neu ist hier die Terminserie. Wird dieses Feld angeklickt, 6ffnet sich ein Fenster fiir den Serien-
termin. So kann mit einer einmaligen Eintragung z.B. fur Training oder abendlichen privaten
Chorgesang am Mittwoch von 19-21 Uhr der Termin als Serientermin aktiviert und fir einen
beliebigen Zeitraum eingetragen werden.
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Durch Doppelklick auf einen beliebigen Zeitpunkt im TimeTEX-Kalender 6ffnet sich das Fenster
"Termin bearbeiten". Nun muss die Funktion "Keine Uhrzeit" aktiviert werden; nach dem Einge-
ben eines Textes im oberen Textfeld und betétigen von "OK" wird die Aufgabe gespeichert.
Sie liegt dann im Kalender in der Ansicht 1 oder 2 Tage und in der Druckversion 1 Tag und 2
Tage vor und kann auch entsprechend ausgedruckt werden.

Druck

Starten Sie den Druck mit Datei/Druck, oder mit <F12>.

Allgemeines

Zu den Bereichen des Programmes kdnnen entsprechende Listen gedruckt werden. Alle Berei-
che verwenden eine gemeinsame Druckerschnittstelle, die aus allen Bereichen Uber das Menl
mit Datei/Druck aufgerufen wird. In den einzelnen Bereichen wird Uber das Drucksymbol jeweils
das Formular ausgedruckt, das im Bereich Druck eingestellt ist. Anderungen bzw. andere For-
mulare missen deshalb im Bereich Druck eingestellt werden.

Je nachdem, welche Daten gerade aktiv sind, bietet das Druckmodul auf mehreren Seiten ver-
schiedene Listen an, aus denen die gewlinschten Formulare gewahlt werden kénnen. Dies
betrifft auch die Formulare fir den System-Schulplaner (Timer). Fir Noten- und Schilerlisten
sind noch verschiedene Optionen einstellbar, darunter insbesondere die Sortierung.
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Schiilerlisten

Zum Drucken verschiedener Listen mit den Daten aus der Schiilerverwaltung.

Aktuelle Klasse ist jene Klasse, die im aufrufenden Modul (Schiilerverwaltung, Notenliste, Lei-
stungsubersicht, Korrekturhilfe) gerade aktiv war. Es kann im oberen Klassenfenster jedoch
auch jede andere Klasse, die angelegt wurde, aktiviert werden.

¢ Nr, Name (A4): Druckt die Schler der aktuellen Klasse so aufgeteilt, dass der Platz auf einer
Druckseite ausgenutzt wird. Die Daten kdnnen auf Wunsch ergénzt werden mit: Geschlecht,
Religion, Muttersprache, Geburtsdatum, Adresse und Telefonnummer (Kastchen markieren).
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Anmerkung: Verwenden Sie nicht alle Optionen gleichzeitig, der Platz wiirde auch auf A4 nicht
ausreichen!

¢ Nr, Name, Spalten: Druckt die Schiiler der aktuellen Klasse, der freie Platz wird mit Spalten
bedruckt - fiir beliebige Eintragungen; Notizen etc.

¢ Nr, Name (A5): Alle Optionen wie oben bei A4. TimeTEX-Planer Besitzer kdnnen damit die
Blanko-A5 Formulare bedrucken, natirlich kénnen Sie mit dieser Option auch auf A4 Schiiler-
listen drucken (quer).

e Stammdaten: druckt Notizen aus der Schilerberwaltung auf A4 aus, mit den Stammdaten
des jeweils aktivierten Schiilers im Blattkopf.

¢ Adressen drucken: Wie zuvor, aber mit den zusétzlichen Adressen des Schilers im Blattkopf.

® Timer-Schdlerliste: bedruckt die Schilerlisten des TimeTEX-Planers (quer).

Die Sortierung der Listen kann individuell und unabhéngig von der gewahlten Standardsortie-
rung eingestellt werden. Siehe auch bei Sortierung.
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Notenlisten

* Notenliste: A4 hoch oder A4 quer: Druckt wie im Modul Notenliste eine tabellarische Uber-
sicht aller Schiler einer Klasse in einem bestimmten Fach, gegliedert nach Leistungstypen
(mundlich, schriftlich...). Siehe auch Notenliste - Ansicht.

* Timer-Vordruck: bedruckt die Zensurenliste Art.-Nr. 51152 des TimeTEX-Planers mit den
Daten der Notenliste.

¢ Timer-blanko quer: Bedruckt A5 Blankoformulare fur den TimeTEX-Planer mit den Daten der
Notenliste.

e Endnoten - Ubersicht: Druckt eine Ubersicht Uber die eingegebenen Endnoten in allen
Fachern, fir alle Schiler der aktuellen Klasse. Wahlen Sie zusétzlich 1. Halbjahr oder 2. Halb-
jahr

Auch hier ist eine Sortierung nach verschiedenen Kriterien, unabhéangig von der gewahlten
Standardsortierung mdoglich.
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Leistungsiibersichten

¢ Schiiler, aktuelles Fach: Liste fiir den aktuellen Schiiler im aktuellen Fach.

e Schiiler, alle Facher: fiir den aktuellen Schiller eine Liste mit allen Fachern.

¢ Klasse, aktuelles Fach: Fir jeden Schiler der aktuellen Klasse eine Liste fir das aktuelle
Fach.

¢ Klasse, alle Facher: Fir jeden Schiler der aktuellen Klasse eine Liste mit allen Fachern.

Hinweis: Beachten Sie, dass bei den beiden letzten Punkten je nach Klassenstarke erhebliche
Papiermengen bedruckt werden und im Drucker bereitzuhalten sind.

Fir den Druck der Leistungsibersichten gibt es noch folgende Optionen:

o Ohne Detailnoten: Es werden nur die Gesamtnoten und die Notenschnitte ausgedruckt.

o Kurve: Die Leistungskurve (Grafik) wird mitgedruckt.

o Seitenweise/Fortlaufend: Leistungstbersichten fir ganze Klassen kénnen seitenweise (flr
jeden Schuler wird eine neue Seite begonnen) oder fortlaufend (ohne Seitenwechsel) gedruckt
werden.

Weitere Formulare und Listen, die gedruckt werden kénnen:

Korrekturhilfe

o Korrekturhilfe: Druckt die aktuellen Daten aus der Korrekturhilfe. Dazu muss die Korrekturhil-
fe aktiv sein und es missen die Noten in der Notenliste eingetragen worden sein. Diese kann
auch aus dem Verzeichnis aktiviert werden.

Adressen

Hier kénnen Sie die Einstellungen zum Bedrucken der Adressformulare des TimeTEX-Planers
vornehmen. Damit allfallige Anderungen leicht méglich sind, kénnen Sie von hier aus direkt die
Adressverwaltung aktivieren.

Zum Bedrucken der Formulare stellen Sie ein: Bei Von — Bis den Namensbereich, den Sie aus-
drucken wollen.

Zum Beispiel:

o Stellen Sie ein: von A bis C, um alle Adressen mit Namen, die mit A, B oder C beginnen, aus-
zudrucken.

o Stellen Sie ein: von Maier bis Mller, um alle Namen, die zwischen Maier und Miiller liegen,
auszudrucken.

Mit Lochung stellen Sie ein, ob sie die Vorderseite (links gelocht) oder die Hinterseite (rechts
gelocht) des Formulars bedrucken wollen.

Einstellungen

Speziell fir den Druck von Formularen fir den TimeTEX-Planer kénnen Sie die Druckposition
horizontal und vertikal anpassen. Alle Einstellungen erfolgen in 1/10 mm. Vertikal bezieht sich
auf die Richtung, in der der Drucker das Papier durchzieht. (Ldngsseite bei A4)

Tip: Bedrucken Sie zum Testen gewohnliches Papier, bis Sie die richtigen Einstellungen fir lhren
Drucker gefunden haben. Halten Sie das bedruckte Papier und die leeren Formulare entspre-
chend ausgerichtet gegen das Licht, dann sehen Sie, wie weit Sie die Druckposition korrigie-
ren mussen.

Fir gewdhnliche A4-Drucke kdnnen Sie die Standardeinstellungen fir die Seitenrdnder &ndern.
Auch hier erfolgen die Einstellungen in 1/10 mm. Andern Sie diese Einstellungen, wenn lhr
Drucker Seiten nicht vollstédndig druckt, sondern einen Rest auf eine weitere Seite druckt.
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Hinweis: Links, Rechts, Oben und Unten beziehen sich auf A4-Druck, Ausrichtung "Portrait"
(=Hochformat). Priifen Sie auch, ob Sie fiir eine dauerhafte Anderung der AuBenrénder nicht
grundsatzlich die Druckeinstellung von Windows &ndern. In vielen Féllen ist dies sinnvoll.
Wenn Sie etwa den unteren Rand groBer machen, bedeutet das, dass bei Querformat der linke
bzw. rechte Rand (je nachdem, wie Ihr Drucker die Ausrichtung dreht) entsprechend breiter
wird.

Bei den meisten Druckern ist der "untere Rand" in diesem Sinn jene Kante des Papiers, die
zuletzt aus dem Drucker kommt und somit auch jene Kante, bei der unter Umsténden etwas
abgeschnitten wird.

Tip: Die Funktion "invertieren" bedeutet eine Drehung des Formularausdrucks. Sie ist z. B. bei
etlichen OKI-Druckern erforderlich, die zudem von hinten nach vorne drucken.
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Termine:

Hier stellen Sie ein, welcher Zeitumfang Ihr Terminkalender aufweisen soll. Wenn Sie diesen z.B.
nur fur die Schule flihren, macht es Sinn, nur diese Zeiten einzustellen, weil Sie dann mehr Platz
pro U-Std. haben. AuBerdem klicken Sie an, ob Sie auf dem Bildschirm und im Ausdruck die
ganze Woche oder nur 1 oder 2 Tage dargestellt haben méchten usw.

Haufige Fehler und ihre Beseitigung

Immer wieder erreichen uns auf der Hotline Anrufe von Lehrer/innen mit nachfolgenden Pro-
blemen, deren Lésungsansatz wir aufzeigen méchten:

Hilfe, meine Noten sind plétzlich weg, das Programm nimmt auch keine Noten und Anga-
ben zu den Schiilern an bzw. nach dem Eintrag sind diese weg.

Vorab zur Beruhigung: Wenn Sie nicht vorsatzlich 16schen und keinen Virus auf dem PC haben,
gehen keine Daten verloren. Das Programm speichert grundséatzlich die Eingaben ab. Wenn Sie
plétzlich z. B. keine Noten mehr sehen, bedeutet dies nur, dass diese momentan nicht sichtbar
sind, aber sie sind noch vorhanden.

Die Hauptursache dafiir besteht darin, dass die Zeitangaben zum Schuljahr nicht stimmen. Bei
TimeTEX l4uft ein Zeitprogramm mit, das ihre Angaben automatisch mit aktuellem Eingabeda-
tum festhalt und z.B. Noten auch dem richtigen Halbjahr zuordnet. Wenn Sie das Schuljahr am
30. 6. enden lassen, aber im Juli Noten eingeben mdchten, sperrt sich das Programm. Priifen
Sie deshalb bitte unter Einstellungen/Jahre., ob lhre Angaben stimmen. Bitte auch auf die rich-
tigen Jahreszahlen achten!! Sie verlangern einfach das Schuljahr entsprechend und alles funk-
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tioniert wieder. Analog verhélt es sich, wenn Sie schon in den Sommerferien mit dem Programm
fur das kommende Schuljahr arbeiten wollen. Stellen Sie als Beginn des Schuljahres einfach Ihr
tagesaktuelles Datum ein.

Betrifft die Versionen 3.x: Hier handelt es sich fast immer um Mehrfachinstallationen. Aus
irgendwelchen Griinden wird das Programm mehrfach installiert und zwar immer mit einem
neuen Tabellenkennwort als Grundsicherung oder es wird in verschiedene Ordner installiert. So
werden fur ein Schuljahr mehrere Ordner mit der aktuellen Schuljahresbezeichnung z. B. 04-05
angelegt. Wenn Sie jetzt Eingaben vornehmen, wei3 das Programm nicht mehr, wohin die Daten
sollen bzw. es legt sie in verschiedenen Ordnern desselben Schuljahres ab.

Hier gibt es nur eine Lésung: Komplett alle Variationen von RPM-Software im Explorer und in
der Registry (siehe Absatz vorher) I6schen und neu installieren, aber nur 1mal!

Hilfe, meine Notenschnitte auf dem Bildschirm oder Ausdruck stimmen nicht mit meinem
Taschenrechnerergebnis liberein !

Keine Panik, auch nicht vor dem Zeugnis. Alle Notenberechnungen kdnnen jederzeit beliebig ver-
andert werden, ohne dass Noten-Daten verloren gehen. Hier handelt es sich um eine oder gleich
mehrere Fehleinstellungen. Die im Programm hinterlegten Berechnungsarten decken tber 90
Prozent des Bedarfs im deutschsprachigen Raum ab. Die entsprechenden zwei Grundeinstellun-
gen nehmen Sie unter Einstellungen/Notengebung. vor. Zum einen missen Sie sich entschei-
den, ob Sie den Schnitt Uber alle Noten eines Fachs méchten oder nach Kategorien (hier wird
eine Gesamtnote schriftl, eine Gesamtnote miindl. usw. pro Fach gebildet und aus diesen dann
die Gesamtnote des Fachs —z.B. in Bayern und B.-Wirttemberg an Gymnasien ublich). Im zwei-
ten Fenster stellen Sie dann ein, ob die Schnitte ab der 1. oder 2. Kommastelle abgeschnitten
werden sollen (letzteres in den Bayern, Baden Wirttemberg und einigen neuen Bundeslandern
vorgeschrieben) oder ob gerundet werden soll. Dies bedeutet z.B., dass bei einem Schnitt von
2,674 auf 2,67 oder wenn nur eine Kommastelle gewlinscht ist, auf 2,7 gerundet und mit diesem
Wert weiter gerechnet wird. Die Gewichtung der Notenfelder (z.B. schriftl. und miindl.) zueinan-
der kénnen Sie in der Notenliste fiir jedes Fach individuell eingeben.

Hilfe, meine Timer-Formulare werden nicht richtig eingedruckt, obwohl ich dies unter
Druckereinstellungen genau eingestellt habe. Bei der ndchsten PC-Benutzung ist alles
wieder weg.

Im Druckmodul missen Sie jeweils das entsprechende Timerformular aktivieren. Die Feinjustie-
rung kann ebenfalls im Druckmodul vorgenommen werden. Eine Schwéche aller PC-Drucker ist
es, dafB3 Sie Blatter immer mit einer Ungenauigkeit von bis zu 2 Millimeter einziehen — siehe auch
Erlauterungen im Kapitel Druck. Es empfiehlt sich ferner, Uber das Internet immer die neuesten
Druckertreiber zu laden. Hier werden von den Herstellern laufend Anpassungen an neue
Modelle vorgenommen sowie vorhandene Fehler entfernt.

Schlussbemerkungen

Die Mehrzahl der Lehrerinnen und Lehrer benétigt nur die Zentralfunktionen der Schilerverwal-
tung und der Notenliste. Hierfir missen nur wenige Einstellungen vorgenommen werden und
schon lauft das TimeTEX-PC-Programm.

Wie ein gutes Musikinstrument bietet auch das TimeTEX-Programm dem anspruchsvollen und
interessierten PC-Nutzer eine Vielfalt von Moglichkeiten, die SpaB machen und Lehrer/innen
das Leben erleichtern. Man kann diese Funktionen nutzen, aber man muss nicht.

Fir weitere Informationen kann jederzeit die Online-Hilfe aufgerufen werden.

In diesem Sinne wiinschen wir lhnen viel Freude mit TimeTEX und ein erfolgreiches Schuljahr.
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TimeTEX

Pé&dagogen-Glocke

»Silentium*

4_“\'.

@ gut horbarer Glockenton

@ schont Ihre Stimme + Ihre Nerven

@ schafft sofort Ruhe + Aufmerk-
samkeit

® kompakte Grol3e + ausfallsicher

Art.-Nr. 62860

So leben Lehrer/-innen leichter

System-Schulplaner

® Format A6 = klein, handlich + leicht

@ lehrerspezifische Ausrichtung des
Kalenders (August bis Juli) und der
Formulare (Noten- + Schulerlisten)

@ das zentrale Handbuch macht ein-
zelne Buchlein (z.B. Noten, Schiler,
Adressen usw.) Uberfliissig

Art.-Nr. 10701

Kreidebox

® gegen Klappern und Bruch

@ kein Kreidestaub in der Tasche
@ aus bruchfestem Kunststoff
Art.-Nr. 62840

Lehrertasche
,Maxima Trend*

@ Platz von zwei in einer ele-
ganten, robusten und varia-
blen Spezialtasche

@ 6 Facher, davon 4 fir Ordner,
Laptop, Bucher, Hefte und 2
mit ReilBverschluss

@ aus strapazierfahigem Nylon-
gewebe

@ Farben: schwarz 1, granitgrau
2, dunkelblau 6

@ auf Wunsch mit Schultertrage-
riemen (nur 9,90 €)

Art.-Nr. 7025... + Farb-Nr.

o

Lehrer-Rucksack
»Practica Trend“

@ schick, praktisch, gesund, strapa-
zierfahige Qualitat aus Nylongewebe

® 2 grof3e Hauptfacher fur Ordner,
Hefte, Blcher, Atlanten etc.

@ Spezialvortasche fiir lose Blétter,
Folien, Schnellhefter etc.

® 3 Tragearten: mit Griff als Tasche,
mit Schulterriemen klassisch, mit
ReilRverschluss auch 1 breiter Rie-
men als Citybag

@ Farben: schwarz 1, anthrazitgrau 2,
rubinrot 4, petrolblau 6

Art.-Nr. 7075... + Farb-Nr.

Schul-Trolley

»Serva Trend“

@ schickes Design, aus Nylongewebe

@ mit ZahlenschloR abschlie3bar

@ 1 groRes Fach mit Unterteilung, zur
stehenden Aufnahme von Ordnern,
Buchern etc.

@ integriertes Schlampermappchen,
Stifteschlaufen und diverse Féacher,

@ stabiler Trage- und 3-stufiger
Teleskopgriff

@ leichtgangige, leise Laufrollen

@ Farben: schwarz 1 und granitgrau 2

Art.-Nr. 7029... + Farb-Nr.

/




TimeTEX®-Lehrertasche ,Maxima Classic*
der Klassiker mit dem Maxivolumen

Eine exklusiv, zeitlos elegante Tasche, die

dem/r Lehrer/in viel Platz fir Ordner, Blicher,

Hefte, Unterrichtsvorbereitungen etc. bietet.

Sie ist der Klassiker unter unseren Lehrerta-

schen, weil sie quasi den Platz von zwei Ubli-

chen Schultaschen in einer bereit halt.
GroBe: ca. 38 cm (Lange) x 15- 30 cm
(Tiefe je nach Befiillung) x 32 cm (Hohe
ohne Zentralachse und Giriff)

® hochwertiges Vollrindsleder, alle
Facherndhte zuséatzlich vernietet

® handwerkliche Verarbeitung auf hohem
Niveau

@ 6 Facher mit Stoff geflttert, vier davon zur
Unterbringung von z.B. vier groBen Akten-
ordnern, oder Blichern, Heften, Laptop

Das Fassungsvermdgen von vier
Aktenordnern, Blichern,

Heften usw.
Ubersteigt das

Vorderseite

Trageriemen aus Vollrindsleder,
verstellbar, mit Karabinerhaken
die in die massiven Griffringe
eingeklinkt werden.

Rickseite

Schwarz 01 Cognac 07
TimeTEX Lehrertasche ,Maxima Classic*
70201 schwarz

70203 mocca (dunkelbraun)

70205 kastanie (rotbraun)

70207 cognac (hellbraun)

vieler Pilotenkoffer.
Dennoch ist die
Tasche nicht schwer.

Mocca 03

70301
70303
70305
70307

TimeTEX®

und weiteren Unterlagen; 2 Facher mit
ReiBverschluss am den AuBenseiten.

® Zentralachsauthdngung Uber die Trage-
stange an der massiven Leder-Mittelwand
garantiert hdchste Belastbarkeit; kein Aus-
reiBen von Griff und Verschliissen, wie
ansonsten haufig am Uberwurf

@ Uberwiirfe mit verstellbaren Verschliissen
fir optimale Volumen-Anpassung, auf der
Rickseite verdeckt als Kleiderschutz; auf
der Vorderseite charakteristische Leder-
schnallen

@ freistehend und guter Zugriff von oben

@ Tasche kann aufgrund Ihrer Konstruktion
beflillt auch unverschlossen getragen wer-
den.

Besuchen Sie uns:

www.limetex.de

abine U. aus Berlin:

Frau S Perfektion

,lch bin von der
begeistert!”

Kastanie 05

Trageriemen mit Schulterkissen
schwarz

mocca (dunkelbraun)

kastanie (rotbraun)

cognac (hellbraun)
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